附件2										



上海市职业院校
[bookmark: _GoBack]在线开放课程平台项目管理系统 
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[bookmark: _Toc335492914]


1、 [bookmark: _Toc110505792]登录平台
[bookmark: _Hlk137039523]输入平台网址：https://kfkc.shedu.net/login，使用“上海市职业院校在线开放课程平台”（以下简称“市级平台”）账号登录。
[image: ]
若无账号，请点击“统一认证登录（教师端）”，使用师训号及密码登录，“市级平台”将会自动为您创建账号（下次登录可直接通过“市级平台”进行登录，登录名和密码默认都为师训号）。
[image: ]

登录后，点击左侧菜单中的“项目管理”进入“上海市职业院校在线开放课程平台项目管理系统”（以下简称“项目管理系统”）：
[image: ]
在“项目管理系统”中，点击“立项申报”按钮，进行上海市职业院校在线开放课程的立项申报。
[image: ]
[bookmark: _Toc110505793]二、立项申报
首次进行课程申报时，课程列表为空，可查看课程立项说明，并点击“立项申报”按钮填写立项申报信息。
[image: ]
1） [bookmark: _Toc110505794]课程基本信息及项目成员
· 基础信息
[image: ]
①学校名称：默认为当前登录教师对应的学校名称，不可进行更改（若学校出现了更名的情况，请联系平台客服人员）；
②课程名称：请输入立项课程名称；
③课程类型：请选择课程类型，若为“其他”类型，请在后面的文本框中输入具体信息；
④专业信息：需填写立项课程2021年新版专业目录，若立项课程对应专业属于目录外专业，点击[image: ]，填写对应专业信息即可。
[image: ]

· 项目负责人及分管领导
[image: ]
①项目负责人默认为当前登录教师，并需补充完善相关信息；
②填写项目分管领导相关信息。


· 项目组成员信息
[image: ]
①首行为项目负责人信息，需补充填写“建设项目中承担的工作”；
②可点击“添加项目成员”按钮，添加其他项目成员，并按页面要求填写相关信息。
2） [bookmark: _Toc110505795]课程建设基础条件
①课程基础信息
[image: ]
按页面要求维护课程标准及校级精品课程、课程教学实践、教材配套课程相关信息，若选择“是”，则需要详细信息。
②“本课程在所属专业教学中的主要历史沿革及建设基础”等两项
按实际情况填写，支持设置字体格式及添加图片。
3） [bookmark: _Toc110505796]课程建设基本内容
按实际情况填写，支持设置字体格式及添加图片。
4） [bookmark: _Toc110505797]课程建设计划
按实际情况填写，支持设置字体格式及添加图片。
5） [bookmark: _Toc110505798]确认并导出《立项申请书》
①②③④步的内容全部填写完成后，点击“提交”按钮，生成《立项申请书》，导出并打印纸质申请书，在指定位置签字盖章，请于6月26日前将纸质申请书一式四份寄送至上海市教师教育学院（上海市教育委员会教学研究室）。收件地址：陕西北路500号6号楼A302室，收件人：应宏芳，13795209195。
[image: ]
*注：在截止时间内，项目负责人可以修改已经填写的立项申请。若修改数据，则需重新提交并生成新的《立项申请书》。
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