案例撰写格式及要求

案例名称：XXXXX
（引言）
一、建设背景
二、建设目标
三、过程成效
四、经验启示

文本格式要求：
· 案例名称：黑体，小三，居中
· 一级标题：宋体，四号，加粗
· 二级标题：宋体，小四，加粗
· 正文：宋体，小四，
· 全文1.5倍行距
· 文档中表格图片必须有编号和名称，表头表格标号和文字说明在表格上面，宋体，小四，居中；图片标号和文字说明在图片下面，宋体，小四，居中

撰写内容说明：
引言部分（不写分标题）：
主要对该项工作进行概述，要求简明扼要，让读者对此工作有一个大致了解。
第一部分：
主要阐述开展此项工作的背景或目的意义。（说明为什么要做）
第二部分：
主要阐述此项工作所要达到的目标。（属“将来时”，说明想要做成什么样）
第三部分：
主要阐述此项工作做的过程与成果成效。包括：做该工作的原则（如果有的话）、工作策略或思路、工作步骤等。（说明是怎样做的），以及阐述做了此项后取得的成果和成效。（属“过去时”，说明已做成什么样了）。其中成果为具体的、可见的、物化的，如获奖等，成效为开展了此项工作所取得效果，需进行提炼概括。
这部分为案例的重要内容，要体现出创新做法和特色。可分几个层次写，并以二级标题加以区分。
第四部分：
主要阐述作了此项工作的经验体会或所带来的启示。


