上海现代化工职业学院部门安全台帐

部门：__________

20______年______月----______月

上海现代化工职业学院部门安全员工作职责

学校部门安全员是部门负责人安全工作的参谋和助手，负责本部门师生员工的安全培训，是部门安全工作的指导者和检查者，安全隐患排查的组织者和实施者，安全方面资料积累及信息报送的管理者和联络员。

安全员主要职责如下：

一、认真参加学校安保部门组织的学习和培训，了解和掌握部门安全管理的相关政策与常识，不断提高业务能力和工作水平。

二、积极参与本部门的安全管理工作，经常向部门负责人建言献策。协助部门负责人依照《学校社会治安综合治理目标管理责任书》的要求，落实本部门各项安全工作任务。

三、协助部门负责人建立完善本部门安全工作制度，指导督促相关责任人严格落实安全制度，认真完成安全工作任务。

四、每学期至少组织二次本部门师生员工的安全知识培训，按上级要求落实好其他教育培训任务，不断提高师生员工安全意识和安全管理水平。

五、每周至少组织一次本部门的安全隐患排查工作，特别要落实好每学期初末、寒暑假前、节假日前的安全自查。排查结果及时向学校安保科汇报，并提出解决安全隐患的合理化建议。

六、有权制止可能引发安全事故的行为。督促相关责任人及时整改消解隐患，部门不能及时整改的应在第一时间上报学校安保科，由安保科协调整改。

七、协助部门负责人不断完善本部门各类应急预案，周密组织各项应急演练，必要时可邀请安保科参与、指导。在部门负责人的领导下，参与本部门各项安全事故的调查、处理。

八、积累各种安全资料、及时上报各类安全信息。建立安全月报制度，每月底将本部门的重大安全事项上报给学校安保科。牵头做好本部门安全管理的档案与台帐工作，确保安全管理工作有据可查，程序规范到位。

                                                                                            上海现代化工职业学院
                                                                                               2022年8月

上海现代化工职业学院部门安全台帐

部门：                                        检查日期：                                       检查人员（签名）：
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	建筑、水电气、消技防设施
	个性化设施设备
	存在的安全隐患
	处置过程及结果

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	1. 
	
	

	
	
	1. 
	
	

	
	
	1. 
	
	


备注：1、“个性设施”指各部门根据各自特点，确定重点需要检查的设施设备名称。2、部门安全员至少每2周检查一次，并如实记录后留存，年底上交。

3、每月分2次（15日、月底）发到“学校安全”微信群。

部门安全宣传教育、检查整改等资料汇总

安全会议记录
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