关于进一步规范校园网信息发布工作的通知

学校各部门：

根据《金山区保密工作指引》和互联网新闻宣传工作的最新规定，结合学校《上海石化工业学校校园网站管理办法》《上海石化工业学校子网站建设与管理办法》《上海石化工业学校新闻宣传工作规定》等现有网站管理与新闻发布规定，经研究决定，对学校网站信息发布工作进行明确规定（具体内容见附表），确保信息安全，提升信息准确性和实效性。请各部门及相关人员严格执行。

特此通知

附表一：上海石化工业学校网站（外网）信息发布流程及负责人员名单

附表二：       年上海石化工业学校网站（外网）信息发布审核表
附表三：上海石化工业学校部门新闻发布流程及负责人员名单
附表四：上海石化工业学校网站内网子网站/栏目信息发布流程及负责人员名单

附表五：      年上海石化工业学校网站（内网）信息发布备案表
上海石化工业学校

2019年8月12日

附表一：
上海石化工业学校（外网）信息发布流程及负责人员名单
	序号
	栏目
	部门
	部门流程（线下）
	学校流程（线上）

	
	
	
	收集、编校
	审核、批示
	修改、完善
（上传）
	学校审核
（发布）

	1
	学校概况
	校办
	刘江丽
	蒋方平
	刘江丽
	刘江丽

	2
	学校概况
（校园风光）
	信息中心
	徐丰
	涂钧
	徐丰
	刘江丽

	3
	师资队伍
	人事科
	江四龙
	江四龙
	江四龙
	刘江丽

	4
	专业设置
	招就办
	王晓华
	吴永观
	王晓华
	刘江丽

	5
	合作交流
	校办
	刘江丽
	蒋方平
	刘江丽
	刘江丽

	6
	学生风采
	学生处
	陈靖
	杜海燕
	陈靖
	刘江丽

	7
	招生就业
	招就办
	王晓华
	吴永观
	王晓华
	刘江丽

	8
	社会培训
	培训中心
	吴叶红
	顾建平
	吴叶红
	刘江丽

	9
	实训中心
	化工科
	王叶琳
	李娟
	王叶琳
	刘江丽

	
	
	机电科
	陆益娇
	俞婕
	陆益娇
	刘江丽

	
	
	经贸科
	盛怡雯
	曹俊
	盛怡雯
	刘江丽

	10
	新闻、通知
公告
	各科室
	部门信息员
	部门审核员
	部门信息员
	刘江丽

	11
	校庆专栏
	校办
	刘文胜
	蒋方平
	刘文胜
	刘江丽

	12
	信息公开
	校办
	刘文胜
	蒋方平
	刘文胜
	刘江丽

	13
	招才纳贤
	人事科
	江四龙
	江四龙
	江四龙
	刘江丽

	14
	家校互动专栏
	学生处
	陈靖
	杜海燕
	陈靖
	刘江丽

	15
	英文版
	校办
	戚爱清
	戚爱清
	戚爱清
	戚爱清

	16
	文明校园创建
	党办
	刁小伟
	李雅娟
	刁小伟
	刁小伟


注：1.学校新闻、通知、公告*板块部门信息员与部门审核员见附表三。

2.新闻发布普通新闻48小时（含节假日）内发布；重大新闻要求当天完成发布
3.其他非新闻各栏目每年至少更新一次，特殊要求的除外。

附表二：

      年上海石化工业学校网站（外网）信息发布审核表
	月份
	部门
	序号
	信息名称
	科室
信息员
	科室
审核人
	学校
信息管理员
	学校
信息主管

	X月
	
	1
	
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	
	

	……
	
	……
	
	
	
	
	


注：本表部门留存电子表。每年1月10号和6月10号前，各部门向校办递交上一阶段的电子汇总表与纸质汇总表；纸质汇总表部门签字两列需黑色水笔签写，学校两列保持空白。

附表三：
上海石化工业学校部门新闻发布流程及负责人员名单

	序号
	部门
	部门流程（线下）
	学校流程（线上）

	
	
	收集、编校
	审核、批示
	修改、完善
（上传）
	学校审核
（发布）

	1
	化工科
	王叶琳、俞晓英
	李娟
	王叶琳、俞晓英
	刘江丽

	2
	机电科
	陆益娇
	俞婕
	陆益娇
	刘江丽

	3
	经贸科
	盛怡雯
	曹俊
	盛怡雯
	刘江丽

	4
	基础科
	张凯雯
	傅强
	张凯雯
	刘江丽

	5
	校办
	刘江丽
	蒋方平
	刘江丽
	刘江丽

	6
	党办
	刁小伟
	李雅娟
	刁小伟
	刘江丽

	7
	人事
	江四龙
	江四龙
	江四龙
	刘江丽

	8
	教务处
	汪瑒
	邵喆
	汪瑒
	刘江丽

	9
	教研室
	黄慧娟
	朱文俊
	黄慧娟
	刘江丽

	10
	学生处
	陈靖
	杜海燕
	陈靖
	刘江丽

	11
	招就办
	王晓华
	吴永观
	王晓华
	刘江丽

	12
	总务处
	赵东晓
	沈晨阳
	赵东晓
	刘江丽

	13
	安保科
	吴秀芳
	潘志东
	吴秀芳
	刘江丽

	14
	工会
	彭丹艳
	迮育彪
	彭丹艳
	刘江丽

	15
	信息中心
	王翊君
	涂钧
	王翊君
	刘江丽

	16
	培训中心
	吴叶红
	顾建平
	吴叶红
	刘江丽


注：上述表格中未包括部门，新闻信息发布依照惯例进行。
附表四：
上海石化工业学校内网子网站/子栏目信息发布流程及负责人员名单
	序号
	子网站/栏目
	线下操作
	线上操作

	
	
	编辑、校对
	审核、批示
	完善、发布

	
	
	
	
	

	1
	党建工作
	刁小伟
	李雅娟
	刁小伟

	2
	教学管理
	汪瑒 等
	邵喆
	汪瑒 等

	3
	就业信息
	王晓华
	吴永观
	王晓华

	4
	学生工作
	陈靖
	杜海燕
	陈靖

	5
	工会工作
	彭丹艳
	迮育彪
	彭丹艳

	6
	综合管理*
	相关部门信息员
	相关部门审核员
	相关部门信息员

	7
	制度与指南
	刘文胜
	蒋方平
	刘文胜

	8
	周红名师培育工作室
	陆益娇
	周红
	陆益娇

	9
	安全管理网
	吴秀芳
	潘志东
	吴秀芳

	10
	修德班主任工作室
	陈文博
	杨晓燕
	陈文博

	11
	行为规范风采展示
	杨晓燕
	杜海燕
	杨晓燕

	12
	心理辅导专栏
	张晓兰
	傅强
	张晓兰

	13
	语言文字
	张笑盈
	于燕娜
	张笑盈

	14
	教研之窗
	黄慧娟
	朱文俊
	黄慧娟


注：1.综合管理栏目，相关部门信息员与审核员参照附表三执行；各栏目保留未列入部门信息员的权限。
2.校园网内网中党办与工会在各自板块的新闻审核按照子栏目流程执行。

3.校园内网各子网站/栏目每学期都要保证及时更新。
4、校园内网“校园新闻”“网站公告”两栏目是学校内部新闻与通知的展示窗口，发布程序参照外网执行。
附表五：
     年上海石化工业学校网站（内网）信息发布备案表
	月份
	部门/子栏目/子网站
	序号
	信息名称
	科室
信息员
	科室
审核人
	学校
信息管理员

	X月
	
	1
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	

	……
	
	……
	
	
	
	


注：本表格一式两份，部门留存一份，学校备案一份。各部门每年1月与6月10号前，向校办递交上一阶段的电子汇总表；学校管理员一列保持空白。

